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Descripcion General del Modulo

s== Tabla de Contenido @' Objetivos
1. Aprender coOmo crear un plan
Parte 1: Crear un plan financiero 4 financiero.
y aplicar disciplina financiera 2. Identificar los tipos de registros v libros
que deben llevar para sus negocios.
Parte 2: Definir el papel que 9 3. Saber cémo sus teléfonos les pueden
ustedes desempenan en la ayudar con la contabilidad.

gestion financiera
En este modulo ustedes pueden...

Parte 3,: Conocer los gastos del 13 @ reflexionar sobre el papel que ustedes
negocio desempefan en la gestién financiera
Parte 4: Saber el por qué vy el 17 @ identificar cudles son sus gastos de
codmo de la contabilidad DEIRE IR

@ practicar el mantenimiento de registros
y de la contabilidad



Objetivos:

1.

2.

Entender por qué ustedes necesitan
un plan financiero.

Darse cuenta de los beneficios de
seguir un plan financiero usando la
disciplina financiera.
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Sus negocios necesitan tener un plan
financiero

Si no se tiene un plan financiero
establecido, es bastante dificil ser

disciplinado en cuanto a como se ;Qué es la
gasta el dinero. .dISCI|C3|InCI ;Por qué es
financiera?

, importante la
Cuando creen un plan, consideren

g disciplina

sus suenos tanfo a corfo como a J . :

largo plazo , financiera en la
administracion de

La disciplina financiera les ayudard a unh hegocio?

administrar las finanzas de sus
NnegocCios.



Disciplina financiera

La disciplina financiera se refiere a conocer
las finanzas de sus tiendas. Esta implica
tomar medidas para que las ganancias que
se obtienen de las ventas sean mayores que
los gastos, administrar sus gastos y ahorrar
dinero para gastos imprevVistos.

Si tienen un patron de gastos regulado y un
plan de presupuesto mensual, ustedes
pueden aplicar estrategias para alcanzar sus ‘

metas de negocio y de crecimiento. GASTOS & | \ENTAS 1 + AHORROS
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Tener un buen plan financiero y disciplina financiera ayuda a...

Administrar y llevar Llevar control del Mantener un flujo de
control de los gastos inventario caja positivo

Pagar las cuentas a Recibir puntualmente Mejorar la eficiencia y
tiempo pagos de parte de los las habilidades de
clientes negociacion




Responsabilicense de sus gastos

Llevar un control de sus gastos les
ayuda a responsabilizarse de la
administracion de su dinero. Si
ustedes sabben que van a revisar sus
gastos todas las semanas, pueda que
esto les haga pensar dos veces antes
de comprar algo que no hayan
planificado. A medida vayan
desarrollando disciplina financiera,
ustedes veradn codmo seguir el plan les
ayuda a alcanzar sus metas.

Las recompensas de la disciplina
financiera

Pueda que no sea divertido privarse

de hacer compras impulsivas, pero

tener disciplina financiera da frutos

a largo plazo.

Vivir dentro de sus posibilidades
puede reducir sus niveles de estrés y
garantizar que tendrdn dinero para
las cosas que en realidad quieren
COMRIAr:



iTanto los
hombres como
las mujeres
pueden
desempenar un
papel en la

| gestion de las

| finanzas del
negocio!

Objetivo: Explorar como las mujeres y
los hombres pueden compartir la
toma de decisiones en el negocio.



;. Quién maneja
las finanzas de
sSUS hegocios?

:Como llevan
ustedes control
del efectivo que
enira y que sale
de sus
negocios?




5sQué papel desempenan ustedes en la
administracion del dinero del negocio?

¢Administran 1. Como mujeres, senfrentan ustedes alguna barrera para
ustedes algun acceder a informacion relacionada con las finanzas de sus
asunto financiero hogares o de sus negocios, 0 para comprender dicha
en sus hegocios o informacion?
? ; B 3
S Ay GEIH 2. sExisten divisiones basadas en género en la toma de

decisiones financieras relacionadas con el negocio?¢ De ser

;Influye su papel asl, gpor que existen estas divisiones?

de mujeres en el 3. 3Estan ustedes de acuerdo con esas divisiones o les
_papel que gustaria cambiarlas?
juegan en el

4. sCudles son los beneficios para la familia y para el negocio
de que una mujer parficipe en la toma de decisiones?

negocio?
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Cuando las mujeres ayudan a administrar las finanzas, hay
mayores oportunidades para que los hegocios crezcany
prosperen.

s

La participacion de las mujeres en las finanzas y
operaciones de una tienda aportard diversas habilidades
al negocio.

Ademas, la participacion de las mujeres en los negocios
aportard recursos humanos adicionales para el negocio.

Cuando trabajan en la tienda, ustedes pueden decidir
coOmMo se gasta el dinero, y ademads considerar pagarse un
salario mensual o apartar dinero para la familia.



jldentifiquemos
sus gastos de
negocio!

Objetivo: Identificar diferentes tipos y
montos de gastos en sus NegocCios.
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sPor que necesitan dinero para sus Nnegociose
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Llievando el control de sus gastos de negocio

Mis gastos de negocio

Alquiler

Pago de préstamo
Suministros/Mercaderia
Electricidad

Reparacion del edificio o equipos
Vigjes y Fletes

Salarios

Impuestos

Teléfono movil

Seguros
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;Cudles son sus

fuentes de ingresos
para cubrir estos
gastos? ;Como
planifican para

afrontar estos gastos? |
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;Estan listas
para practicar
llevar una
contabilidad?

Objetivos:

1. Entender coémo llevar libros formales
para llevar un control de las finanzas de " §
SUS NegocCios. o |

2. Obtener consejos sobre coémo usar sus :
teléfonos para llevar la contabilidad.

3. Desarrollar sus habilidades de
contabilidad por medio de ejercicios
practicos.
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Mantener registros formales de sus negocios:
La importancia de la contabilidad

\\)
W {

‘I Para saber los ingresos y los gastos de
sus tiendas, en cualquier momento. \

Para contabilizar sus gastos mensuales,
como alquiler, electricidad, gastos de
telefonia y salarios.

Para saber si sus tiendas estan
produciendo ganancias o no.

%



iDiscutamos

:Como llevan control de las
finanzas de sus negocios?

A. Llevo un control en mi
cabeza o guardando
recibos.

B. Anoto mis ventas y gastos en
un cuaderno.

C. Uso miteléfono o
computadora para registrar
ventas y gastos.

;. Con qué frecuencia revisan
cudanto han vendido y sus gastos?

Diariamente

Semanalmente
Mensualmente

Veo con frecuencia el dinero
en mi caja registradora o
cuenta comercial.

0w >



Cualquiera puede

llevar una contabilidad

senci"q. iNO se Ustedes pue.denollevar libros usando
papel o aplicaciones:

necesita ser contador!
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Tipos de libros

LIBRO DIARIO: REGISTROS DE CREDITO:
Para capturar sus Para llevar control de lo
ventas y compras que ustedes deben y de

‘al final del dia’. quién les debe a ustedes.

ESTADO DE PERDIDAS Y
GANANCIAS:

Para calcular si sus
negocios estan ganando o
perdiendo dinero.
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Usar sus felefonos inteligentes para llevar la
contabilidad

Hay empresas gue han desarrollado
aplicaciones para tiendas pequenas que
pueden ayudarles a llevar control de sus ventas y
gastos. Ustedes necesitan tener un teléfono
inteligente para descargar aplicaciones. Se
puede acceder a algunas aplicaciones
mediante una computadora o una tablet.

Al descargar las aplicaciones a sus teléfonos
inteligentes, ustedes pueden ingresar las ventas
a clientes y los gastos y crear registros
directamente en sus teléfonos. Esto les permite
ver cOmo les estd yendo a sus negocios en
tiempo real.

2]



Ingresen una Manténganse al tanto iVean el tablero de la

transaccion cada vez de quiénes les deben aplicacién para ver el
que realicen una venta dinero y envienles desempeno de sus
O un gasto. recordatorios de pago. tiendas y sus saldos de

efectivol



Los beneficios de llevar la contabilidad
de forma digital

Si usan sus teléfonos para llevar la contabilidad, ustedes
podrdn acceder a sus registros sencillamente iniciando una
sesion en la aplicacion desde cualquier dispositivo. Estos
registros no se pueden perder, mientras que un cuaderno si.

¢Se les ocurren
otros beneficios
de usar
aplicaciones
para llevar la
contabilidad?

Llevar control regularmente de sus tfransacciones
comerciales en sus teléfonos les ayuda a generar registros
de sus negocios. Ustedes pueden usarlos como pruebas de
la tfrayectoria de sus negocios cuando deseen calificar a
créditos con proveedores o prestamistas.

Las companias que ofrecen aplicaciones de contabilidad
pueden vincularlas con fuentes de crédito o darles una
"puntacion crediticia".

Ofras personas en sus negocios pueden acceder a la
aplicacion para registrar y analizar fransacciones si ustedes
les autorizan usar la aplicacion.
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RECURSO DE APRENDIZAJE

Administrando sus finanzas con Oye Amiga

Lecciones de Oye Amiga

Leccidn 21: ;Coémo puedo manejar
las finanzas para mi negocio?



https://www.siaedge.com/lessons/latam

Registrando ventas y gastos en sus
Libros Diarios

Registrar cada transaccion,
ya seda en un libro o

S8 digitalmente, les ayudard a
documentar el desempeno
de sus negocios, tanto para
informacion de ustedes
como para informacion de
otros (como bancos o
proveedores).

D
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Las ventajas de mantener los libros a diario

Se mantiene la informacion sobre
las ventas y compras diarias en un
solo lugar.

Se lleva control del efectivo.

Se verifican las ventas y se hace

un balance de la mercancia
vendida.

Se lleva un control del dinero que
se retira de la tienda para pagar el
salario de ustedes.




Qué debe incluirse el un Libro Diario

fecti banco .
Efectivo Gastos varios

(cajero .
= automdtico Dinero : Compra | Efectivo
mano / 2 g ibi a crédito| pagado

Digital)

01/01/2022 1,500 500 200 200-vigje

400-factura de

02/01/2022 1,300 400 200 1,500 400 a electricidad

Total
Mensual



Sesion de practica




EI 01/03/2021, Sofia y Mateo vendieron 3,000 en mercancia. Sus clientes
pagaron de diferentes maneras. Los clientes pagaron 2,000 en efectivo,
500 con pagos digitales (es decir, dinero movil) y un cliente comprd 500
en mercancia a crédito.

El 02/03/2021, uno de los clientes de Sofia y Mateo pagd un crédito que tenia
pendiente de 300. Sofia y Mateo también vendieron 2,500 en mercancia a
clientes que pagaron en efectivo. Sofia y Mateo acordaron usar 300 de los
ingresos de la fienda para comprar mas suministros.

El 03/03/2021, una cliente habitual comprd 1,000 en mercancia, y Sofia y
Mateo acordaron dejarla comprar a credito. Sofia ademdas habld con
un proveedor y le comprd 500 en mercaderia a credito.

El 03/03/2021, Mateo pagd 5,000 de alquiler mensual de la tienda y Sofia
utilizd 400 de la cuenta de billetera movil de la fienda para pagar la factura
de la electricidad.

El 04/03/2021, Mateo y Sofia usaron 500 para pagarle a un proveedor que
les habia permitido comprar a crédito el mes anterior.

Lienen el Libro Diario en base a esta informacion.




banco Compra Gastos varios
(cajero Ventas . en Compra .
automdtico/ a Dinero efectivo ap Dinero
Digital) crédito | feciPido crédito | P999do
01/03/2021
02/03/2021 2,500 300 300-suministros
03/03/2021 1,000 500
5,000-alquiler,
04/03/2021 500 400-factura de
la electricidad
Total 4,500 500 1,500 300
e , , 500 500 5,700



Reqistros de Crédito

Hay dos tipos de
reqistros de crédito:
registros de crédito a
clientes y regisiros de
crédito de
proveedores.




Tipos de registros de crédito

Crédito a Clientes (Cuentas por Cobrar)

Valor del articulo

Nombre del
proveedor

Nombre del

. Descripcion
cliente P

a crédito

Racioén: Arroz,

Max 03/04/2021 Mayorista AB azucar (1 kg de 500
cada uno)
Emma 19/04/2021 Mayorista AB Japenichampl; 300

galletas, sal, aceite

Crédito de Proveedores (Cuentas por Pagar)

Valor del articulo
vendido/comprado
a crédito

Nombre del

proveedor Descripcion

03/03/2021 Mayorista AB Arroz, harina 500

04/03/2021 Mayorista AB Arroz, harina

vendido/comprado

Cantidad
pagada

300 200

150

Cantidad
pagada

500

500 0



Sesion de practica

),
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Caso

El 05/03/2021, Grace compro lo
siguiente en la tienda:

o 1kg de arroz por 40
o- 1 kg de frijoles por 80
o 1kgde azucar por 70

El 07/03/2021, Grace compro:

o 5 kg de trigo por 100
o Ese mismo dia, tambien pagd
200 en efectivo.

Lienen el registro de crédito al
07/03/2021 en base a esta
informacion.




Registro de Crédito a Clientes
(Cuentas por Cobrar)

Valor del articulo
Fecha Cliente Descripcion vendido/comprado
a crédito

Cantidad
pagada

Racioén: Frijoles,
05/03/2021 Grace arroz, azucar (1 190 190
kg de cada uno)

7/03/2021  Grace 5 kg de frigo 100 200 90



Case .2

e FEI07/04/2022, ustedes compraron suministros
a crédito del Mayorista AB:

oy, 20 kg deidnmozpar ;000
o Diez botes de Nescafe Café Cldasico de
100 g por 1,000

e FEl11/04/2022, ustedes compraron mas
suministros a crédito.

o 40 barras de Jabdn Dove por US$ 1,200
o Diez botellas de Champu Pantene de
100 ml por 2,000

e El 15/04/2022, usiedes le pagaron 600
Mayorista AB como abono al crédito.

Llenen el registro de crédito en base a esta
informacion.
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Registro de Crédito de Proveedores (Cuentas por Pagar)

Valor del articulo
Fecha Proveedor Descripcion vendido/comprado

a crédito

e 20 kg de arroz
por 1,000
Mayorista AB e Diez botes de
A Nescafé Café
Cldasico de 100 g
por 1,000

2,000 2,000

e 40 barras de Jabon
Dove por 1,200

e Diez botellas de 3,200 3,200
Champu Pantene de
100 ml por 2,000

11/04/2022 Mayorista AB

15/04/2022 Mavyorisia AB 600 4,600




Cuando le compren a crédito a mayoristas,
pdguenles a fiempo para garantizar que siempre
las mantengan provistas de productos.

e ;Qué sucederd sino le pagan a tiempo a sus
mayoristase

e 5Qué hacen ustedes sino le pagan a tiempo
A SUS mayoristase

38



 iDiscutamos
| estol




TR

Estado mensual de pérdidas y ganancias (PyG)

e Un estado de PyG es un estado
filnanciero que brinda un resumen
de los iIngresos, costos y gastos
Incurridos por un negocio durante
un periodo de tiempo.

e FElestado de PyG muesird la
capacidad o incapacidad que
tiene un negocio de generar
ventas y administrar gastos.




Estado Mensual de Pérdidas y Ganancias

Detalles Entrada en PyG
Ventas en efectivo (pagos en efectivo + digitales)
Ventas a crédito

Total Ingresos Ventas en efectivo + Ventas a crédito

= existencias de apertura + Compra en
Costo total del/de los articulo(s) vendido(s) efectivo + Compra a crédito -
existencias de cierre

Total costo transporte

Total pagado por alquiler de la tienda
Total pagado por electricidad

Total pagado a trabajadores

Total retirado por dueno(s) para uso personal

Total costos de teléfonos moviles

Oftros gastos incurridos

Total Costos

Ganancia Neta - A calcularse Total Ingresos — Total Costos



e Costo de los articulos vendidos:

Costo de articulos vendidos = existencias de
apertura + Compra en efectivo + Compra a crédito
— existencias de cierre

. Como encontrar las existencias de cierre?
En la fienda se debe mantener un registro de

existencias en el que se registre la compra y venta
de artficulos. Es en base a este que se puede
calcular el valor de las existencias de cierre. Si no se
leva un registro de existencias, se deben contar las
existencias fisicas del inventario.

Ganancia Neta = Ingresos — Costos




Elaboren un estado
de PyG para la tienda
de Sofia y Mateo
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Un Libro Diario para
la tienda de Sofia y
Mateo
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Dinero en el

. banco Gastos varios
EfeCiIVO (cqjero CO:\nprCI

automatico \Y; .
en mano entas a Dinero .

/ adit ibid efectivo
Digital) credito recibido

Compra Dinero
a crédito | pagado

01/01/2021 645 110
02/01/2021 486 45 200-vigje
03/01/2021 768 500 65 60 1,250
04/01/2021
05/01/2021 984 132 80 ARSI ElE e
elecftricidad
06/01/2021 648 230 50 2,500
07/01/2021 864 117
800-retiro por
08/01/2021 1,045 200 28 120 parte del
propietario
09/01/2021 987 45 100
10/01/2021 459 458 220 2007 telefonos

moviles
11/01/2021 855 128 60




. el banco
Efectivo en| (cqjero

mano auiorr/\c'lﬁco Vegfds

Digital) crédito

Gastos varios
Compra

Dinero en efectivo | Compra a
recibido crédito

12/01/2021 1,290 35 123 2,580 700
13/01/2021 980 235 80

14/01/2021 1,239 335 115

15/01/2021 1,453 25 85 1,480

16/01/2021 1,267 231 45

17/01/2021

18/01/2021 210 300 443 278 650

19/01/2021 1,576 34 135 3.275 400
20/01/2021 1,086 543 328

21/01/2021 987 1,000 245

22/01/2021 110 453 225 875



. el banco .
Efectivo | (cajero Compra Gastos varios
Ventas en

auvtomatico .
en mano Dinero . Com
efectivo elnilplrel el

/ a o s 7 g
Digital) crédito recibido credito

23/01/2021 1,286 354 55

24/01/2021

25/01/2021 786 435 288 2,470 800 200

26/01/2021 1,453 334 145

27/01/2021 1,208 234 254

28/01/2021 897 434 650 5,200 900 750 g,g%or;%ocrm;o

29/01/2021 1,234 45 35

30/01/2021 876 320 425 4,580 500 1,000-salarios

31/01/2021 987 136 125 G e
TOTAL 27,366 2,000 6,229 4,081 24,860 2,400 1,850 6,600




Estado Mensual de Pérdidas y Ganancias

Detalles

Ventas en efectivo

Ventas a crédito

Total Ingresos

Costo total del/de los arficulo(s) vendido(s)
Total costo transporte

Total pagado por alquiler de habitacion
Total pagado por electricidad

Total pagado a trabajadores

Total costos de teléfonos moviles

Total refirado por dueno(s)

Oftros gastos incurridos (activos comprados)

Total Costos
Ganancia Neta (35,595 - 33,860 = 1,735)

Entrada en PyG

29,366
6,229
35,595
27,260
200
2,000
400
1,000
200

800

2,000

33,860
1,735




iRecapitfulemos!

Hasta ahora
ustedes han
aprendido:

La importancia
de mantener
registros de las
finanzas de sus
negocios




Cosas gue deben recordar

Mantengan separadas las
1 H%H @ finanzas del negocio de
sus finanzas personales

2 Conozcan sus gastos y sus
fuentes de ingresos



ﬁ(’,QUé
laprendieron
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